Kokemaden lukion ohjaussuunnitelma

Yleista

Kokemaen lukion ohjaussuunnitelma on osa paikallista opetussuunnitelmaa ja se perustuu Lukion
opetussuunnitelman perusteissa (2019) maariteltyihin sisaltéihin. Ohjaussuunnitelmassa kuvataan
lukion ohjaustoiminta ja sen tavoitteet, ohjaukseen liittyva tyonjako lukion henkiloston kesken,
ohjaus opintojen nivelvaiheissa seka keskeisten yhteistydkumppaneiden kanssa tehtadva yhteistyo.
Ohjaussuunnitelma toimii tyokaluna oppilaitoksen ohjaustoiminnan koordinoimiseksi ja se
kdaydaan lapi lukuvuosittain ja tehdaan tarvittaessa muutokset esimerkiksi ohjauksen tyonjakoon
liittyen.

Ohjauksen tehtdva ja tavoitteet

Ohjaustoiminta muodostaa Kokemaen lukiossa kokonaisuuden, jonka tarkoituksena on tukea
opiskelijaa lukio-opintojen eri vaiheissa seka kehittaa hanen valmiuksiaan tehda lukion jalkeista
koulutusta ja uraa koskevia valintoja ja ratkaisuja. Ohjausta jarjestetdan luokka- ja
ryhmdohjauksena seka henkilokohtaisena ohjauksena. Ohjaustoiminnan tavoitteena on
opiskelijoiden hyvinvointi, tavoitteellinen lukio-opinnoissa eteneminen seka jatko-opintoihin
sijoittuminen.

Ohjauksen jarjestaminen, toimijat ja tyonjako

Keskeisia toimijoita ohjauksessa ovat rehtori, ryhmanohjaajat, opinto-ohjaaja, erityisopettaja,
aineenopettajat sekd opiskeluhuollon henkildstd. Opiskelija itse on erityisesti aktiivinen ja
vastuullinen toimija ohjauksessa. Alaikdisten opiskelijoiden osalta my6s huoltajien kanssa tehdaan
yhteistyota.

Ohjaustoiminta sisaltda opinto-ohjauksen, oppimisen tuen ja erityisopetuksen. Ohjaustyota tekee
koko lukion opetushenkilosto ja koulusihteeri.

Ohjauksen tarkempi tyon- ja vastuunjako:
Rehtori
Opetuksen ja ohjauksen suunnittelu ja toteutus

o laatii opintojaksotarjottimen ja muodostaa opiskelijaryhmat valintojen perusteella
¢ laatii opinto-oppaan, lukuvuosisuunnitelman ja paivittaa opetussuunnitelman seka siihen
liittyvat suunnitelmat



Opiskelijoiden ohjaus ja seuranta

e vastaanottaa lukion aloittavat opiskelijat ja ohjaa heidat opintojen alkuun

e seuraa opiskelijoiden opintopistekertymaa ja hyvaksyy muutokset opintovalinnoissa

e jdrjestda nivelvaihepalaverin perusopetuksesta siirtyville ja mahdollistaa huoltajien
osallistumisen

Oppimisen tuki ja erityisopetus

o tekee erityisopetuksen hallintopaatoksen

e vastaa oppimisen tukeen liittyvista hallinnollisista linjauksista

o tiedottaa tukitoimista ja erityisopetuksesta seka niihin liittyvistd oikeuksista opiskelijoille ja
huoltajille

Ylioppilastutkinto
e vastaa erityisjarjestelyhakemuksista ja niiden toteutumisesta ylioppilaskokeissa
Yhteisty0 ja viestinta
e jarjestaa huoltajaillat ja ylioppilasinfot yhdessa opinto-ohjaajan ja ryhmanohjaajien kanssa

o tekee yhteistyota huoltajien kanssa ohjaukseen liittyvissa asioissa
o yllapitaa yhteyksia muihin oppilaitoksiin

Opinto-ohjaaja
Opetuksen ja ohjauksen suunnittelu ja toteutus

e pitdad oppiaineeseensa kuuluvat oppitunnit
Opiskelijoiden ohjaus ja seuranta

e osallistuu uusien opiskelijoiden perehdyttamiseen

¢ ohjaa opiskelijoiden vahvuuksien 16ytamista ja elinikdisen oppimisen merkitysta

e ohjaa neljannen vuoden opiskelijoita ja jatko-opintoihin ilman opiskelupaikkaa jaaneita

o vastaa opiskelijoiden henkilokohtaisen suunnitelman laatimisesta lukio-opintojen
etenemiseen, ylioppilaskirjoitusten suorittamiseen ja jatko-opintoihin hakeutumiseen
liittyen (Wilma: kohdassa Lomakkeet)

Oppimisen tuki ja erityisopetus

e arvioi oppimisen tukea ja erityisopetuksen tarvetta saannollisesti



e tiedottaa tukitoimista ja oikeuksista
¢ huomioi tuen tarpeet opintovalinnoissa ja ylioppilastutkintoon liittyvissa ratkaisuissa

Yhteisty0 ja viestinta

e jarjestda huoltajaillat yhdessa rehtorin ja ryhmanohjaajien kanssa

o osallistuu ylioppilasinfoihin

e ohjaa ryhmanohjaajia ohjaukseen liittyvissa asioissa

e seuraa ja suunnittelee yhdistelmaopiskelijoiden opintojaksoja yhteistydssa muiden
oppilaitosten kanssa

o yllapitaa yhteyksia muihin oppilaitoksiin ja tydelamaan

Erityisopettaja
Oppimisen tuki ja erityisopetus

e arvioi oppimisen tukea ja erityisopetuksen tarvetta saannollisesti

o |aatii opiskelijalle henkilokohtaisen tuen suunnitelman tuen tarpeen ilmetessa

o vastaa digilukiseulan teettamisesta ja tulosten arvioinnista

e yhteistydssa aineenopettajien kanssa organisoi, suunnittelee, toteuttaa ja seuraa
tukitoimia

e ohjaa erityisjarjestelyissa ja valittaa tiedon tuen tarpeesta opettajille, koulun muulle
henkilostoélle ja huoltajille

e vastaa erityispedagogisten tukitoimien toteutumisesta hallintopaatdksen mukaisesti

Ylioppilastutkinto

o laatii erityisjarjestelyja koskevia hakemuksia ylioppilastutkintolautakunnalle yhdessa
opiskelijan kanssa

Yhteistyo ja viestinta

o tiedottaa tukitoimista, erityisopetuksesta ja niihin liittyvista oikeuksista opiskelijoille ja
huoltajille

Hallinto ja arviointi

e vastaa erityisopetuksen arvioinnista ja seurannasta
o osallistuu erityisopetusta koskevan hallintopaatoksen valmisteluun



Ryhmaianohjaaja

Opiskelijoiden ohjaus ja seuranta

pitaa ylla yhteyksia ryhmansa opiskelijoihin (viikoittainen ryhmanohjaustuokio,
lukuvuosittaiset haastattelut)

seuraa opiskelijoiden opintojen etenemista

seuraa poissaoloja ja toimii poissaoloseurantaohjeistuksen mukaisesti

Oppimisen tuki ja erityisopetus

seuraa ryhmansa opiskelijoiden tuen tarvetta ja osallistuu oppimisen tuen suunnitteluun
valittaa tiedon tuen tarpeesta huoltajille, opettajille ja koulun muulle henkildstolle
osallistuu tarvittaessa yksilokohtaiseen opiskeluhuoltoon

on mukana yhteisollisessa opiskeluhuoltoryhmassa (hyvinvointiryhma)

Yhteistyo ja viestinta

yllapitaa yhteyksia koteihin
osallistuu ryhmansa huoltajailtoihin
osallistuu opiskelijoiden ohjaukseen yhdessa opinto-ohjaajan kanssa

Aineenopettaja

Opetuksen ja ohjauksen suunnittelu ja toteutus

huomioi opiskelijan tuen tarpeet oppituntien suunnittelussa ja opetusjarjestelyissa
toteuttaa opiskelijalle sopivia tukitoimia omassa oppiaineessaan

antaa opiskelijalle omaan aineeseensa liittyvda ohjausta

paattaa opintojakson itsendisesta suorittamisesta yhdessa rehtorin kanssa

Oppimisen tuki ja erityisopetus

osallistuu opiskelijan tuen tarpeen ja toteutuksen arviointiin
vastaa omien opintojaksojensa ja antamansa tuen kirjaamiskadytanteista

Yhteisty0 ja viestintd

tiedottaa havaitsemistaan opiskelijan tuen tarpeista ryhmanohjaajalle ja erityisopettajalle
osallistuu tarvittaessa yksilokohtaiseen opiskeluhuoltoon



Opiskeluhuoltohenkil6sto

Tutor

tyoskentelee opiskeluhuoltosuunnitelman mukaisesti opiskelijoiden hyvinvoinnin
turvaamiseksi

osallistuu oppilaitoksen turvallisuuden, terveellisyyden ja hyvinvoinnin kartoitukseen
osallistuu yhteisollisen opiskeluhuollon toimintaan

ohjaa ja tukee uusia opiskelijoita, kansainvalisia opiskelijoita ja vaihto-opiskelijoita
jarjestaa yhteisollisyytta, ryhmaytymista ja lukion toimintakulttuuria edistavaa toimintaa
toimii yhteistydssa lukion henkiloston, opiskelijakunnan ja mahdollisesti myds muiden
toisen asteen oppilaitosten tutoreiden kanssa

osallistuu tarvittaessa lukion markkinointitilaisuuksiin ja edustaa lukiota

Opiskelijakunnan hallitus

jarjestaa yhteisollisyytta, rynmaytymista ja lukion toimintakulttuuria edistavaa toimintaa
toimii yhteistydssa lukion henkildstdn, tutoreiden ja mahdollisesti myds muiden toisen
asteen oppilaitosten opiskelijakunnan hallitusten kanssa

osallistuu tarvittaessa lukion markkinointitilaisuuksiin ja edustaa lukiota

Koulusihteeri

kirjaa opiskelijoiden valinnat ja opintosuoritukset
seuraa opiskelijoiden opintopistekertyman kehittymista

Opiskelija

on velvoitettu osallistumaan opetukseen

laatii henkilokohtaisen suunnitelman lukio-opintojen etenemiseen, ylioppilaskirjoitusten
suorittamiseen ja jatko-opintoihin hakeutumiseen (Wilma: kohdassa Lomakkeet)

seuraa aktiivisesti opintojensa etenemista

seuraa aktiivisesti Wilmaa ja Teamsia seka muita tiedotuskanavia ollakseen selvilla
ajankohtaisista lukion asioista



Opiskelijan ja huoltajan rooli ohjauksessa

Opiskelija itse on erityisesti aktiivinen ja vastuullinen toimija ohjauksessa, silla ratkaisevaa
ohjauksen onnistumisessa on opiskelijan oma vastuu ja panos. Opiskelijan velvollisuuksiin kuuluu
noudattaa lukion jarjestyssaantdja, osallistua opetukseen, tehda kotitehtavat ja opettajan antamat
tyot annetussa aikataulussa seka osallistua arviointitilaisuuksiin. Opiskelijan on itse pyydettava
apua, jos han ei tieda tai ymmarra opetettavaa asiaa tai jos opiskelut eivat henkilokohtaisten tai
joidenkin muiden syiden vuoksi etene. Opiskelijoilta keratdaan palautetta lukuvuosittain kyselyiden
kanssa. lukion opiskelijoilla on mahdollisuus antaa palautetta seka vaikuttaa lukion toimintaan.

Lukiolaisen huoltaja mahdollistaa turvallisesti ja taloudellisesti lukiolaisen opinnot. Huoltajien
kanssa tehdaan yhteistyota tarvittaessa Wilman kautta, puhelimitse sekda mahdollisesti myos
henkil6kohtaisissa tapaamisissa. Vuosittain pidetaan huoltajailta, jossa keskustellaan lukio-
opinnoista ja kulloinkin ajankohtaisista asioista.

Ohjaus siirtymavaiheissa

Ohjauksen merkitys korostuu koulutuksen nivel- ja siirtymavaiheissa. Lukion rehtori ja opinto-
ohjaaja antavat tietoa lukiokoulutuksesta perusopetuksen oppilaille (esimerkiksi vierailut
peruskoulussa tutoreiden kanssa) ja huoltajille (ylakoulun huoltajailta 9. luokan oppilaiden
huoltajille). Ylakoulun oppilaille tarjotaan mahdollisuus tutustua lukion toimintaan kaytanndssa
jarjestamalla heille tutustumisvierailuja. Lukio-opintonsa Kokemaen lukiossa aloittavat opiskelijat
perehdytetdaan oppilaitoksen toimintaan seka lukio-opiskelun kaytanteisiin opintojen
alkuvaiheessa. Opiskelija saa halutessaan tutustua opintojensa aikana lyhyen jakson ty6elamaan
(teemaopintojakso).

Opiskelijan ollessa opintojensa loppuvaiheessa ohjaus keskittyy uravalinnan pohtimiseen seka
jatko-opintoihin hakeutumiseen. Opiskelijoille pyritdan jarjestamaan vierailuja ja/tai esitelmia eri
jatko-opintovaihtoehdoista seka vierailijoita tyoeldamasta Opinto-ohjaaja tiedottaa
lukiokoulutuksen jalkeisista yhteishauista ja auttaa tarvittaessa hakemisessa seka ohjaa
mahdollisesti hakeutumaan uraohjaukseen ulkopuoliselle toimijalle, jos
tulevaisuudensuunnitelmat ovat kovin epaselvat eika tilanne ratkea ilman ulkopuolista
asiantuntijaa. Lukiosta valmistuneen opiskelijan jdadessa ilman opiskelupaikkaa tarjoaa opinto-
ohjaaja vield vuoden apua jatkokoulutukseen hakeutumisessa.

Yhteydet muihin oppilaitoksiin seka ty6elamaan

Kokemaen lukion opiskelijoita tiedotetaan mahdollisuudesta ns. vayldaopintoihin
ammattikorkeakoulujen kanssa. Opiskelijoita ohjataan aktiivisesti suorittamaan korkeakoulujen
toisen asteen opiskelijoille tarjoamia tutustumiskursseja, jotta opiskelijat paasevat jo lukioaikana
nakemaan korkeakouluopintojen kurssien rakennetta ja tutustumaan tatakin kautta monen eri
alan opintoihin. Korkeakouluissa suoritetut opintopisteet hyvaksi luetaan lukiossamme ja ne



kasitelladn aina tapauskohtaisesti. Yhteistyota tehdaan myos paikallisten toisen asteen

oppilaitosten ja kansalaisopiston kanssa.

Lukion opinto-ohjaaja seka aineenopettajat voivat jarjestaa opintojaksoilla niihin liittyvia
yritysvierailuja seka yrityksien edustajien vierailuja lukiolle. Eri oppiaineissa perehdytdaan
tyoelamaan liittyviin teemoihin oppiaineen nakdkulmasta. Kokemaen lukiossa tiedotetaan ja/tai
osallistutaan tyoeldman jarjestamiin ajankohtaisiin tapahtumiin omalla seudulla ja hyoédynnetaan
kaupungin tarjoamat tilaisuudet tyoelamaan tutustumisessa (esimerkiksi kesatéiden hakemiseen
liittyvat tapahtumat).



