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TIETOSUOJASELOSTE sivistysosasto

Perusopetus ja 2. aste

Yleista

Tdssa selosteessa on esitetty tietosuoja-asetuksen edellyttamat rekisteroidylle
toimitettavat tiedot tiiviissa ja ymmarrettavassa muodossa. Huomaathan, etta
sisaltd voi muuttua lainsdadannon, oikeuskaytantéjen tai kaupungin
kdaytantojen muuttuessa. Tastd selosteesta |0ydat ajankohtaiset tiedot
henkilotietojen kasittelyyn liittyvista kdaytanndistamme

Selosteen nimi

Perusopetuksen ja 2. asteen tulosalueen tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja ja yhteystiedot

Kokemden kaupunki/sivistysosasto
Tulkkilantie 2

32800 Kokemaki

0404886 111

Tietosuojavastaava ja yhteystiedot

Sirkka Vanhatalo

Tulkkilantie 2

32800 Kokemaki

040 4886 108
sirkka.vanhatalo@kokemaki.fi

Henkilotietojen kdsittelyn tarkoitukset

Kaytamme rekisteroityjen henkildtietoja seuraaviin kayttotarkoituksiin:

Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen jarjestaminen

- Palveluiden ja niihin liittyvien tietojarjestelmien yllapito ja kehittdminen

- Palveluiden laskutus ja raportointi

- Opetuksen jarjestaminen ja oppilaan/opiskelijan opiskelun ja koulunkdynnin
seuraaminen.

- Oppivelvollisuuden suorittamisen valvonta (perusopetuslaki 4 § ja 16 §).

- Perusopetuslain 16-17a§:n mukaisen tuen toteuttaminen.

KOKEMZAEN KAUPUNKI PL 27 PUH 040 488 6111
WWW.KOKEMAKI.FI TULKKILANTIE 2 FAX 02546 4887

32801 KOKEMAKI ETUNIMI.SUKUNIMI@KOKEMAKI.FI



mailto:etunimi.sukunimi@kokemaki.fi
mailto:etunimi.sukunimi@kokemaki.fi
mailto:sirkka.vanhatalo@kokemaki.fi

¥4 KOKE
L‘A MAKI

KOE KOKEMAKI - SEN JOKI JA VAKI

- Kurinpidollisten ja kasvatuksellisten toimien seuraaminen (Perusopetuslaki
35-36 §).

- Koulukuljetusten jarjestaminen.

- Oppilas/opiskeluarvioinnin toteuttaminen.

- Kodin ja koulunvalinen yhteistyo.

- Kayttdjaidentiteetin luominen opiskeluymparistdon.

- Tilastotietojen tuottaminen opetuksen jarjestdjan kayttoon. Tilastoinnissa
tiedot kasitelldadn anonymisoituina. Lakisdateisten tilastotietojen
luovuttaminen valtion tiedonkeruuseen.

Henkildtietojen kasittelyn oikeusperuste

Tassa tietosuojaselosteessa olevien henkilGtietojen kasittely perustuu
seuraaviin oikeusperusteisiin:

Sopimus: Henkil6tietoja kasitelldaan rekisterinpitdjan ja rekisteréidyn kunnan
vélisen sopimuksen taytantdon panemiseen tai sopimusta edeltavien
toimenpiteiden toteuttamiseen rekisterdidyn pyynnosta.

Lainmukainen velvoite: Henkil6tietoja kasitelladn perusopetuslain ja -
asetuksen seka lukiolain ja -asetuksen asettamien velvoitteiden
noudattamiseksi.

Tietoldhteet

- Oppilaalta/opiskelijalta tai tdméan huoltajalta tai muulta viralliselta
yhteyshenkil6lta
- Oppilaiden tiedot saadaan tarvittaessa digi- ja vaestotietorekisterista

Rekisteroidyt

1. Rekisterinpitadjan yllapitamien oppilaitosten oppilaat ja opiskelijat

2. Oppilaat tai opiskelijat, jotka ovat opiskelleet rekisterinpitajan yllapitamissa
oppilaitoksissa ja joiden tietoja sailytetdan lainsdadannon velvoitteiden
tayttamiseksi

Henkildotietoryhmat

Kaikki rekisterissa olevat tiedot muodostavat loogisen kokonaisuuden

Perustiedot

— Oppilaan/opiskelijan perustiedot, kuten nimi ja henkilétunnus

— Yhteystiedot, kuten osoite, kotikunta, puhelinnumero, sahkdpostiosoite ja
muut oppilaan/opiskelijan tai hanen huoltajansa ilmoittamat yhteystiedot

KOKEMZAEN KAUPUNKI PL 27 PUH 040 488 6111
WWW.KOKEMAKI.FI TULKKILANTIE 2 FAX 02546 4887
32801 KOKEMAKI ETUNIMI.SUKUNIMI@KOKEMAKI.FI



mailto:etunimi.sukunimi@kokemaki.fi
mailto:etunimi.sukunimi@kokemaki.fi

¥4 KOKE
L‘A MAKI

KOE KOKEMAKI - SEN JOKI JA VAKI

Muut tiedot

- Erityisia henkil6tietoja koskevina tietoina kasitelldadn oppilaan etnista
alkuperaa, uskonnollista tai filosofista vakaumusta seka terveytta koskevia
tietoja (mm. allergiat).

Tietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Rekisterinpitdja luovuttaa henkilotietoja lain sallimissa rajoissa seka lakien
vaatimuksesta seuraaville toimijoille:

— Koulupsykologipalvelujen tuottaja (ostopalvelu)

— Koski-tietovaranto

— Koulu/opiskelijaterveydenhuolto

— Kunta tai kaupunki

— Koulukuljetuksia hoitavat liikennoitsijat

— Vakuutusyhtio (koulutapaturmien vahinkoilmoitukset)

Tietojen siirtdminen (henkilotietojen kasittelijat)

Rekisterinpitdja kayttaa ulkopuolisia toimijoita henkil6tietojensa kasittelyn
tukena muun muassa seuraavissa asioissa:

— IT-jarjestelmien ja palveluiden yllapito ja kehitys (mm. oppilashallinnon
jarjestelmat ja erilaiset sahkdiset oppimisymparistot)
— Laskutus

Nama palveluntarjoajat kasittelevat henkil6tietoja rekisterinpitajan
toimeksiannosta ja rekisterinpitdjan lukuun. Tietojen kasittelyssa noudatetaan
voimassa olevaa lainsdadantoa ja sitd tehddan aina taman selosteen
mukaisesti. Tdma taataan muun muassa organisaatioiden valilla olevien
sopimusten avulla.

Tietojen siirto tai luovutus EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle

Rekisterinpitaja ei siirra tai luovuta tassa rekisterissa olevia henkilotietoja EU:n
tai ETA-alueen ulkopuolelle.

Tietojen sadilytysaika tai sdilytysajan maarittamiskriteerit

Rekisterinpitdja noudattaa tietojen sdilyttamisessa lakisdateisia velvoitteita.
Oppilaiden/opiskelijoiden henkilotietoja sailytetaan opiskelun keston ajan
seka sen paattymisen jalkeen lainsdadannon vaatimusten mukaisesti. Tietoja
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sailytetaan kunnallisten asiakirjojen sailytysaikasuositusten mukaisesti.
Pysyvasti sailytettavat Kansallisarkiston paatos.

Rekisterdidyn oikeudet
Alla olemme kuvanneet rekisterdityjen oikeudet ja niihin liittyvat periaatteet:

e Qikeus saada paasy tietoihin: Rekisterdidylla on oikeus saada vahvistus
siitda, onko henkilotietoja kasitelty rekisterinpitdjan toimesta seka
saada jaljennds henkilotiedoista. Jaljennds toimitetaan joko sahkdisesti
tai asiakirjana postitse.

e Qikeus tietojen oikaisemiseen: Rekisteroidylla on oikeus pyytaa
rekisterinpitdjaa oikaisemaan hanta koskevat epatarkat tai virheelliset
tiedot. Tiedon virheellisyys ratkaistaan tapauskohtaisesti sen
perusteella, onko tieto kasittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen
(tarpeeton, puutteellinen, vanhentunut).

e Kasittelyn rajoittaminen: Rekisterdidylla on oikeus tietyissa laissa
maaritellyissa erityistilanteissa pyytaa henkilotietojen kasittelyn
rajoittamista.

e Qikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen: Rekisteroidylla on oikeus
pyytaa tietonsa koneluettavassa muodossa siirrettavaksi eteenpain
toiselle palveluntarjoajalle. Tama oikeus koskee niita tietoja, jotka ovat
elektronisessa muodossa ja joiden kasittely perustuu, joka
suostumukseen tai sopimuksen tdaytantdon panemiseen.

o QOikeus peruuttaa suostumus: Niissa tilanteissa, joissa henkildtietojen
kasittely perustuu suostumukseen, rekisterdidylla on oikeus peruuttaa
suostumuksensa, milloin tahansa.

e Suostumuksen peruuttamisen jalkeen kyseinen suostumukseen
perustuva kasittely lopetetaan.

e Qikeus tehda valitus viranomaiselle: Mikali rekisterinpitaja ei ole
kasitellyt tietoja lainmukaisesti, tydnhakija voi tehda sen perusteella
valituksen tietosuojaviranomaiselle. Rekisterinpitdja vastaa kaikkiin
rekisteroityjen oikeuksiin liittyviin pyyntoihin viimeistaan kuukauden
kuluessa pyynnon vastaanottamisesta. Maardaikaa voidaan
tarvittaessa jatkaa enintdaan kahdella kuukaudella ottaen huomioon
pyyntdjen monimutkaisuus ja maara. Mikali maaraaikaa jatketaan,
ilmoitamme kaikille pyytajille viivastymisesta ja siihen johtuneista
syistd kuukauden sisdan pyynnon vastaanottamisesta.

e Kunkin oikeuden kayttamiseksi rekisterinpitdjan on tunnistettava
rekisteroity. Tunnistaminen tehdaan aina rekisterinpitdjan hyvaksymia
tunnistusmenetelmia kayttaen.

Tietojen suojaamisen periaatteet
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Tietojen suojaamisessa kaytetdaan seuraavia tapoja:

— Tiedot sijaitsevat kulunvalvonnalla suojatuissa tiloissa

— Tietojen kaytto on rajattu kayttovaltuuksin

— Tietojen kaytto on ohjeistettu organisaatiossa

— Tietojen kasittelyyn ja tietosuojaan liittyvat toimintatavat koulutetaan
tyontekijoille

— Tiedot on varmennettu ja suojattu asianmukaisesti

— Tietojen lahettamisessa kaytetdan turvallisia toimintatapoja, kuten

turvaposti
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